Курганская область
Белозерский район
 Памятинский сельсовет
Глава Памятинского сельсовета
  

РАСПОРЯЖЕНИЕ


от  11 января  2021 года                    № 1                                                                  
                с.Памятное



О назначении ответственного за делопроизводство 
и сохранность документов


       В целях учета и обеспечения сохранности документов, осуществления контроля за формированием дел в делопроизводстве, использования документов хранящихся в архиве

     1. Назначить ответственной за делопроизводство в Памятинском сельсовете заместителя главы Памятинского сельсовета  Монарёву Татьяну Владимировну  с 11 января 2021 года.
     2. Обязать – соблюдать требования «Инструкции о документальном обеспечении и порядке рассмотрения обращений граждан»
     3. Ответственность за сохранность документов возложить на заместителя главы Памятинского сельсовета Монарёву Татьяну Владимировну.
     4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.



Глава Памятинского сельсовета:                                                    Т.А. Радченко  
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